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THỰC HIỆN CÔNG TÁC THÁNG 02
TRỌNG TÂM CÔNG TÁC THÁNG 3 NĂM 2016

I Những công tác đã thực hiện tháng 02
1. Ngành học mầm non
- Tham gia lớp bồi dưỡng thường xuyên Hỗ trợ trẻ khuyết tật học hòa nhập trong trường mầm non do phòng Mầm non – Sở GD&ĐT tổ chức 
- Dự lớp tập huấn phần mềm báo cáo số liệu mầm non do Trung tâm Thông tin – Sở GD&ĐT tổ chức

- Tổ chức 8 lớp tập huấn phần mềm báo cáo số liệu mầm non cho Cán bộ quản lý, chủ cơ sở 244/283 đơn vị trường, lớp mầm non công lập – ngoài công lập

- Triển khai kế hoạch thi triển lãm đồ dùng đồ chơi cấp quận và cấp Thành phố đến trường, lớp mầm non công lập, ngoài công lập

- Sơ kết học kỳ I năm học 2015-2016 

- Hoàn tất hồ sơ trường Sơn Ca 5 công nhận lại trường đạt chuẩn quốc gia

- Phối hợp tổ chức cho CBQL, giáo viên trường, lớp mầm non công lập – ngoài công lập nghe báo cáo nội dung “Giáo dục hòa nhập mầm non – Trẻ có nhu cầu giáo dục đặc biệt”
2. Ngành học Phổ thông 
- Báo cáo sơ kết học kỳ 1.
- Tổ chức sơ kết  các trường TH-THCS.
-  Đánh giá rút kinh nghiệm kiểm tra học kỳ 1.
- Duyệt phụ trội học kỳ 1.
- Tiếp tục dạy Bồi dưỡng HSG vòng 2 chuẩn bị thi cấp Thành phố (THCS). 
- Tham gia giải Bơi lội cấp thành phố (TH, THCS).
- Tổ chức thi Hội thi hùng biện Tiếng Anh cấpTHCS (lần 2).
- Tổ chức ngày Hội Giáo dục cấp Tiểu học tại Thảo Cầm Viên ( 9/1/2016) 
- Tổ chức thi Olympic tiếng Anh cấp quận.
- Thực hiện chương trình tiếng Anh cho học sinh lớp 1.
- Tham dự cuộc thi Vô địch Toefl Primary cấp thành phố
- Đón đoàn kiểm tra việc thực hiện chương trình tiếng Anh, chuyên đề Âm nhạc dân tộc của Sở GD&ĐT tại các trường tiểu học.
- Thi học sinh giỏi Máy tính cầm tay cấp Thành phố.
- Tham gia Hội thi “Khéo tay kỹ thuật” lần 3.
- Tổ chức hội thi Nét vẽ xanh cấp quận ( 10/1/2016).
- Triển khai hội thi Giáo viên chủ nhiệm giỏi cấp quận.
- Kiểm tra các trường TH, THCS theo kế hoạch.
* Công tác học sinh và hoạt động ngoại khóa 
- Báo cáo tổng kết công tác phòng, chống tội phạm 2015

- Báo cáo Quý 1/2016 công tác giáo dục An toàn giao thông

- Phối hợp Nhà thiếu nhi tổ chức hội thi Tiếng hát chim sơn ca, các hội thi mừng Đảng mừng xuân Bính Thân (thi trừng bày mâm ngũ quả đạt giải nhất Quận)
* Công tác Bồi dưỡng giáo dục
- Tham mưu PGD xây dựng kế hoạch bồi dưỡng cho đội ngũ ngành Giáo dục năm 2016.

- Tham gia sơ kết học kỳ 1 năm học 2015-2016 cấp Tiểu học tại trường Tiểu học Kim Đồng.
- Tham dự họp sơ kết  và triển khai kế hoạch học kỳ 2 môn Ngữ văn, môn Tiếng anh, môn Tin học cấp THCS tại Sở GD.
- Tham gia chấm bài hiểu biết hội thi “ Giáo viên chủ nhiệm giỏi” cấp Tiểu học và THCS
- Tham gia kiểm tra quy chế chuyên môn tại trường Tiểu học Hà Huy Giáp theo kế hoạch của PGD
3. Công tác Thanh tra – Tổ chức 
*Tổ chức 
- Duyệt phụ cấp thâm niên nhà giáo năm 2015 trình UBND quận ra quyết định (81 trường hợp).
- Thực hiện nâng lương niên hạn tháng 02/2016 trình UBND quận ra quyết định (60 trường hợp)
- Thông báo nghỉ hưu tháng 7/2016 và triển khai quyết định nghỉ hưu tháng 5/2016.
* Thanh tra

- Kiểm tra công tác quản lý của Hiệu trưởng: Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn, xây dựng văn hóa nhà trường và trường học an toàn, thân thiện năm học 2015 – 2016 đối với các trường TiH Hà Huy Giáp; THCS Trần Quang Khải

- Xác minh, giải quyết nội dung phản ánh, tố cáo của công dân (nếu có)
4. Công tác Đoàn thể 
- Triển khai Kế hoạch số 32/KH-CĐGD ngày 15/02/2016 của Công đoàn giáo dục Thành phố về Kỷ niệm 106 năm ngày Quốc tế Phụ nữ 08/3 và 1976 năm cuộc khởi nghĩa Hai Bà Trưng

- Triển khai kế hoạch số 39/KH-CĐGD ngày 22/02/2016 của Công đoàn giáo dục Thành phố về việc tham gia Hội thi “Duyên dáng Áo dài” năm 2016

- Triển khai Kế hoạch số 03/KH-CĐGD ngày 25/02/2016 của Công đoàn giáo dục Quận về Kỷ niệm 106 năm ngày Quốc tế Phụ nữ 08/3 và 1976 năm cuộc khởi nghĩa Hai Bà Trưng

- Đã tổ chức thành công Hội thi Mừng Đảng - Mừng Xuân Bính Thân năm 2016, nhìn chung các thành viên trong BCH được phân công có tinh thần trách nhiệm và hoàn thành tốt công việc, hội thi diễn ra thành công tốt đẹp

- Triển khai các hoạt động thiết thực nhằm biểu dương, tôn vinh nữ cán bộ, giáo viên, nhân viên tiêu biểu trong phong trào “Giỏi việc trường – Đảm việc nhà”
5. Hành chánh quản trị 

* Thư viện
- Tiếp tục bổ sung sách phục vụ giảng dạy HKII, bổ sung thư mục chuyên đề

- Báo cáo sơ kết công tác thư viện HKI năm học 2015 – 2016
* Y tế

- Thực hiện công tác hiến máu tình nguyện theo chỉ tiêu được nhận giao cho Ngành GD&ĐT. Kết quả có 137 người tham gia


- Thực hiện công tác kiểm tra y tế các trường năm học 2015 – 2016


- Tổng hợp báo cáo tầm soát thị lực học sinh các ngành học để gửi Bệnh viện Mắt TP.HCM
* Cơ sở vật chất
- Kháo sát sửa chữa nhỏ năm 2016 và sửa chữa lớn giai đoạn 2016 - 2020
*Văn phòng 
- Tiếp tục xử lý tham mưu các văn bản đi – đến

- Thực hiện các loại báo cáo theo quy định.

- Sắp xếp hồ sơ lưu trữ văn thư 
II. Trọng tâm công tác tháng  3  năm 2016
1. Ngành học Mầm non


- Hướng dẫn Phó Hiệu trưởng phục trách chuyên môn trường mầm non Bông Hồng, Sơn Ca, Sơn Ca 7, Vàng Anh về dự giờ góp ý giáo viên tổ chức các hoạt động theo chương trình GDMN

- Góp ý báo cáo tự đánh giá kiểm định chất lượng giáo dục theo Thông tư 25 cho 48 trường mầm non, mẫu giáo công lập – ngoài công lập

- Dự chuyên đề ”Hướng dẫn tổ chức hoạt động chơi ngoài trời cho trẻ”

- Dự chuyên dề ”Các dạng tật và cách hỗ trợ cho trẻ tại trường mầm non hòa nhập” do phòng Mầm non – Sở GD&ĐT tổ chức

- Hướng dẫn trường Sơn Ca 8 hoàn tất báo cáo đăng ký trường đạt chuẩn quốc gia, tổ chức môi trường hoạt động

- Tổ chức trường, lớp dự giờ học tập chuyên môn theo cụm phường

- Tổ chức chấm thi đồ dùng đồ chơi tại trường mầm non Sơn Ca 6 ngày 02/3/2016 (có 27 đơn vị dự thi) và tham dự triển lãm đồ dùng đồ chơi do Sở GD&ĐT tổ chức ngày 08/3/1016 tại trường 19/5 Thành phố
- Lên kế hoạch kiểm tra hồ sơ bán trú trường, lớp ngoài công lập và một số trường công lập

- Kiểm tra công tác đảm bảo an toàn cho trẻ trong đơn vị mầm non

- Kiểm tra trường, lớp thực hiện báo cáo theo phần mềm của Trung tâm Thông tin – Sở GD&ĐT
2. Ngành học Phổ thông
- Kiểm tra chéo hồ sơ học vụ, thiết bị, hoạt động thí nghiệm thực hành (THCS)
- Tham dự hội thi: Vận dụng kiến thức liên môn để giải quyết tình huống (học sinh THCS )
- Tham gia kỳ thi olympic Tiếng Anh qua Internet  lớp 5,9 
- Tổ chức kỳ thi Giải toán qua Internet cấp quận .
- Thi học sinh giỏi lớp 9 cấp Thành phố (22/3/2016) 
- Tham gia hội thi “Sáng tác ảnh” cấp thành phố lần 9.
- Báo cáo kết quả công tác Phổ cập giáo dục   
- Sơ kết việc đánh giá Thông tư 30 giữa học kì II (TH )
- Tham gia các kỳ thi trên Internet
- Tham gia vòng 3 Hội thi giáo viên giỏi cấp Thành phố.
- Đón đoàn kiểm tra Thư viện đạt chuẩn cấp Quận, việc thực hiện mô hình trường học mới, chuyên đề Bảng tương tác, sử dụng đồ dùng và trang thiết bị của Sở GD&ĐT.
- Tổ chức Hội thi Tài năng Tin học cấp quận.
- Chấm vở sạch chữ đẹp tại các trường tiểu học; công nhận học sinh viết đúng, viết đẹp cấp quận
* Công tác học sinh và hoạt động ngoại khóa

- Chỉ đạo các đơn vị thực hiện các hoạt động chào mừng ngày Quốc tế Phụ nữ 08/3; ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh 26/3 và Tháng Thanh niên

- Cử lực lượng tham gia ”Ngày hội học sinh TP.HCM” lần 8/2016

- Dự họp mặt Trợ lí thanh niên lần 3

- Phối hợp Hội đồng Đội, Nhà Thiếu nhi tổ chức Hội thi Nghi thức Đội, Liên hoan Tiếng kèn Đội ta, Ngày hội khoa học với đời sống

- Tổng kết trao thưởng cuộc thi Sức sống mới từ phế thải năm 2015, phát động cuộc thi năm 2016 và lựa chọn sản phẩm tham gia cấp Thành phố

- Thực hiện chương trình ”Vì người bạn ngoại thành” quyên góp tập vở, học bổng cho học sinh huyện Cần Giờ

- Tham gia Hội thi ”Nét vẽ xanh” cấp Thành phố

- Thực hiện chuyên đề Tư vấn Tâm lí cấp Quận
* Công tác Bồi dưỡng giáo dục
- Tiếp tục tham mưu PGD xây dựng kế hoạch bồi dưỡng cho đội ngũ ngành GD năm 2016
- Tham gia kiểm tra trường Tiểu học Trương Định theo quyết định của PGD.

- Tham gia  hội thi “ Vyolympic” cấp quận.
- Họp chuyên môn Tiếng Anh, Tin học cấp Tiểu học và THCS.
- Tổ chức thao giảng chuyên đề môn Tiếng anh tại trường THCS Trần Quang Khải.
- Tiếp tục theo dõi, ổn định nề nếp các lớp học bồi dưỡng và nâng cao.
3. Thanh tra – Tổ chức
* Tổ chức
- Duyệt nhu cầu bổ sung nhân sự năm học 2016 – 2017
- Thực hiện kế hoạch quy hoạch cán bộ quản lý kế cận năm học 2016-2017.
- Nâng lương niên hạn tháng 3/2016.
- Thông báo nghỉ hưu tháng 8/2016 và triển khai quyết định nghỉ hưu tháng 6/2016

- Triển khai nội dung thuyên chuyển công tác trong và ngoài quận năm 2016 theo hướng dẫn mới tại Quyết định số 03/2016/QĐ-UBND ngày 04/02/2016 của Ủy ban nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh.

* Thanh tra
- Kiểm tra công tác quản lý của Hiệu trưởng: Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn, xây dựng văn hóa nhà trường và trường học an toàn, thân thiện năm học 2015 – 2016 đối với các trường: 

+ Tiểu học: Trương Định; Võ Văn Tần; Trần Quang Cơ; Nguyễn Văn Thệ; Nguyễn Thái Bình; Nguyễn Trãi

+ THCS: Lương Thế Vinh; Nguyễn Vĩnh Nghiệp; Nguyễn An Ninh; An Phú Đông

- Xác minh, giải quyết nội dung phản ánh, tố cáo của công dân (nếu có)
4. Công tác Đoàn thể

- Tổ chức các hoạt động tuyên truyền ôn lại ý nghĩa 106 năm ngày Quốc tế Phụ nữ 08/3 và 1976 năm khởi nghĩa Hai Bà Trưng
- Tuyên truyền các hoạt động về lịch sử, ý nghĩa, chủ đề và thông điệp của Liên hợp quốc về Ngày Quốc tế Hạnh phúc 20/3

- Tổ chức tập huấn, tuyên truyền các chinh sách pháp luật liên quan đến lao động nữ, Nghị định số 83/NĐ-CP ngày 01/10/2015 của Chính phủ qui định chi tiết một số điều của Bộ Luật Lao động về chính sách đối với lao động nữ, Nghị định 115/2015/NĐ-CP ngày 11/11/2015 của Chính phủ qui định một số điều của Luật bảo hiểm xã hội về bảo hiểm xã hội bắt buộc

- Tổ chức giao lưu, họp mặt tuyên dương gương nữ cán bộ, nhà giáo và người lao động tiêu biểu trong phong trào thi đua “Giỏi việc trường, đảm việc nhà” nhằm thiết thực chào mừng kỷ niệm 106 năm ngày Quốc tế Phụ nữ (08/3/1910 – 08/3/2016) và 1976 năm cuộc khởi nghĩa Hai Bà Trưng dự kiến tại Đà Lạt (kế hoạch cụ thể sẽ triển khai sau khi được Ủy ban nhân dân quận phê duyệt)
- Cử đại điện CĐCS tham gia Hội thi Ẩm thực Chào mừng Quốc tế 08/3 do Công đoàn Giáo dục Thành phố tổ chức (cử CĐCS Phan Bội Châu) và Hội thi “Người đàn ông avfo bếp” do Liên đoàn Lao động quận tổ chức (cử CĐCS MN Sơn Ca 6)

- Tổ chức thăm nữ cán bộ, nhà giáo và người lao động bị bệnh nan y, hiểm nghèo có hoàn cảnh đặc biệt khó khăn

- CĐCS báo cáo các hoạt động kỷ niệm 106 năm ngày Quốc tế Phụ nữ 08/3 và 1976 năm cuộc khởi nghĩa Hai Bà Trưng nộp về Công đoàn giáo dục quận
5. Hành chánh quản trị 
*Thư viện
- Các trường tự kiểm tra và kiểm tra chéo công tác thư viện theo văn bản của Sở GD&ĐT và Phòng GD&ĐT (các trường TH và THCS)
- Tổng hợp báo cáo kiểm tra báo cáo về Sở GD&ĐT 

* Y tế

- Thực hiện phối hợp với TTYTDP Quận kiểm tra các trường Quận 12 theo kế hoạch và lịch


- Tổng hợp các phụ lục, thực hiện báo cáo Thường trực Ủy ban nhân dân quận và chuẩn bị công tác tiếp Đoàn kiểm tra y tế trường học của Liên Sở Y tế - Giáo dục và Đào tạo TP.HCM tại quận 12 vào tháng 4/2016
* Cơ sở vật chất

- Tổng hợp Kế hoạch sửa chữa nhỏ năm 2016, kế hoạch sửa chữa lớn giai đoạn 2016 – 2020


- Phối hợp các phòng, ban khảo sát sửa chữa nhỏ năm 2016
* Văn phòng 
- Tiếp tực xử lý các văn bản đi – đến
- Thực hiện các loại báo cáo theo qui định

- Xây dựng phương hướng nhiệm vụ công tác văn thư – lưu trữ năm 2016
- Sắp xếp lưu trữ văn bản đi – đến./.
	Nơi nhận :
- Sở GD-ĐT (VP Sở),


        

- TT.UBND.Q (Đ/c Lan PCT/VX),

- VP.QU, 

- Ban Tuyên giáo.Q.Uỷ                                                                                                                                  

- VPUBND.Q.(đ/c Hiệp -CVP),

- Các trường MN, TH, THCS và ĐVTT,                                       
- Lưu VP .
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                                 Nguyễn Thị Minh Thảo
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